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ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ                                                                  Αρ. Μελέτης:  1/2022                                                

ΝΟΜΟΣ ΚΕΡΚΥΡΑΣ                                                                            Κέρκυρα,        15 -04-2022 

ΔΗΜΟΣ ΚΕΝΤΡΙΚΗΣ ΚΕΡΚΥΡΑΣ  

ΚΑΙ ΔΙΑΠΟΝΤΙΩΝ ΝΗΣΩΝ 

ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ  

ΤΜΗΜΑ ΥΠΟΣΤΗΡΙΞΗΣ ΠΟΛΙΤΙΚΩΝ ΟΡΓΑΝΩΝ 

 

 

ΘΕΜΑ: «Ανάθεση υπηρεσιών για την απομαγνητοφώνηση, άμεση ψηφιακή αποθήκευση, και ψηφιακή 
αρχειοθέτηση των πρακτικών του Δημοτικού Συμβουλίου και Επιτροπής Διαβούλευσης του Δήμου Κεντρικής 
Κέρκυρας και Διαποντίων Νήσων»  για την κάλυψη πενήντα μια (51) συνεδριάσεων , για χρονικό διάστημα 
δέκα οκτώ (18) μήνες».  
  

 

ΤΕΧΝΙΚΕΣ ΠΡΟΔΙΑΓΡΑΦΕΣ 

 

1.   ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ  

Πρόκειται για την ανάθεση της υπηρεσίας επεξεργασίας των πρακτικών των Συνεδριάσεων του Δημοτικού 
Συμβουλίου και της Επιτροπής Διαβούλευσης του Δήμου Κεντρικής Κέρκυρας και Διαποντίων Νήσων και 
συγκεκριμένα τη διαδικτυακή μεταφορά αρχείων mp3, ηλεκτρονική διαχείριση, αποηχογράφηση, αρχική 
επεξεργασία, μορφοποίηση, σελιδοποίηση, φιλολογική επιμέλεια, έντυπη και ηλεκτρονική έκδοση για την κάλυψη 
πενήντα μια (51) συνεδριάσεων. 
Για την εκτέλεση της ανωτέρω εργασίας, ο ∆ήµος δεν διαθέτει την κατάλληλη υποδοµή, δηλαδή προσωπικό και 
μηχανήματα, ώστε αξιόπιστα και σε σύντοµο χρονικό διάστηµα να την επιτελέσει. 
 
Γι΄ αυτό το λόγο, η προαναφερόμενη εργασία πρέπει να γίνει από φυσικά ή Νομικά Πρόσωπα που μπορούν να 
ανταποκριθούν στην πραγματοποίησή της. 
Ο ανάδοχος που θα επιλεγεί, θα πρέπει να διαθέτει γι’ αυτό το σκοπό, πλήρη ηλεκτρονικό εξοπλισμό προηγμένης 
τεχνολογίας και άρτια εκπαιδευµένο προσωπικό, ώστε το τελικό αποτέλεσμα να είναι το επιθυµητό και συνάµα 
αξιόπιστο και τα πρακτικά να αποδίδονται με τη μεγαλύτερη δυνατή πιστότητα. 
 
Η εργασία διαχείρισης των πρακτικών των συνεδριάσεων του Δημοτικού Συμβουλίου, περιλαμβάνει αναλυτικά, τα 
ακόλουθα : 
Α. Υπηρεσίες δακτυλογράφησης, επεξεργασίας κειμένων και εκδόσεων με τη βοήθεια Η/Υ. Ειδικότερα 
αφορούν: Α1) Διαδικτυακή Μεταφορά Αρχείων  ηχογραφημένων σε ψηφιακούς εγγραφείς από το Δήμο, με 
αποστολή τους σε server του αναδόχου, Α2) Ηλεκτρονική Διαχείριση πρακτικών αποηχογράφησης-αρχική 
επεξεργασία, κατά λέξη καταγραφή των συζητήσεων-αποφάσεων μεταξύ των μελών και τυχόν άλλων 
συμμετεχόντων-μορφοποίηση-σελιδοποίηση και ηλεκτρονική έκδοση της συνεδρίασης (με το περιεχόμενο 
αυτής σε pdf αρχείο κειμένου). 
Κατά τη διάρκεια της ηλεκτρονικής μορφοποίησης, επεξεργασίας και σελιδοποίησης του κειμένου, θα πρέπει να 
εντάσσονται στο κείμενο οι παρακάτω θεματικές ενότητες : 

1. Ημερήσια Διάταξη της Συνεδρίασης 
2. Παρόντες - Απόντες της Συνεδρίασης 
3. Καταγραφή των διαλόγων / θέσεων / τοποθετήσεων ανά θέμα καθώς και της έγκρισης ή μη των θεμάτων 

(ομόφωνα ή κατά πλειοψηφία με ανάλογη αποτύπωση των μειοψηφούντων, αν υπάρχουν) 
4.    Πίνακας υπογραφών 

       5.    Διάταξη Σελίδας: 
Κείμενο: Βασικό 
Γραμματοσειρά: μεγέθους 10 -12 
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Απόσταση χαρακτήρων : Κανονική 
Διάστιχο παραγράφου και περιθώρια: τέτοια ώστε να εξασφαλίζεται η καλή παρουσίαση του κειμένου, 
Α3) Φιλολογική επιμέλεια κειμένου από πτυχιούχους φιλολόγους,  ήτοι διόρθωση - φιλολογική επιμέλεια των 
απομαγνητοφωνημένων πρακτικών για τη μέγιστη δυνατή αποτύπωση του προφορικού λόγου. 
Β.  Ασπρόμαυρο φωτοαντίγραφο Α4 σε ψηφιακή μονάδα με χαρτί τύπου "business", ή αντίστοιχου, 80 γρ. 
Γ. Βιβλιοδεσία με ράχη κολλητή (όχι θερμοκόλληση) και εκτύπωση εξώφυλλου Α3 από χαρτί τύπου "velvet", ή 
αντίστοιχου, 250 γρ., έγχρωμου. 
 
Στο εξώφυλλο θα αναγράφονται: 
«Ελληνική Δημοκρατία, Νομός Κέρκυρας, Δήμος Κεντρικής Κέρκυρας και Διαποντίων Νήσων. 
Δημοτική Περίοδος … 
Έντυπη Έκδοση της (αριθμός Συνεδρίασης)……….........ης (Τακτικής ή Κατεπείγουσας ή Ειδικής ή Δια Περιφοράς ή 
Με τηλεδιάσκεψη) Συνεδρίασης,  του Δημοτικού Συμβουλίου /της Επιτροπής Διαβούλευσης του Δήμου Κεντρικής 
Κέρκυρας και Διαποντίων Νήσων.  Ημερομηνία». 
.  
 
 
 
 

Αποστολή σε έντυπη μορφή (ως περιγράφεται ανωτέρω) των πρακτικών των συνεδριάσεων του Δ.Σ./Επιτροπής 
Διαβούλευσης, ως εξής: 
Βιβλιοδετημένα τεύχη: τρία (3) για το Δημοτικό Συμβούλιου και ένα (1) για την Επιτροπή Διαβούλευσης. 
Χρόνος παράδοσης : το αργότερο εντός δύο (2) μηνών από την ημερομηνία που το Γραφείο του Δημοτικού 
Συμβουλίου/Γραμματεία Επιτροπής Διαβούλευσης απέστειλαν το ηχητικό αρχείο στον ανάδοχο.  
Σε περίπτωση που ζητηθεί από το Γραφείο Γραμματειακής Υποστήριξης του Δημοτικού Συμβουλίου/Επιτροπής 
Διαβούλευσης κατ' εξαίρεση απομαγνητοφώνηση ενός θέματος της Συνεδρίασης, ο ανάδοχος πρέπει να 
ανταποκρίνεται σε αυτό το αίτημα άμεσα. 
 

  

 

 

ΕΝΔΕΙΚΤΙΚΟΣ ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ 
 

 

ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ CPV MON. 
ΜΕΤΡΗΣΗΣ  

ΠΟΣΟΤΗΤΑ ΕΝΔΕΙΚΤΙΚΗ 
ΤΙΜΗ/ΑΝΑ 
ΣΥΝΕΔΡΙΑΣΗ ΑΝΕΥ 
Φ.Π.Α. 

ΣΥΝΟΛΟ 

Υπηρεσίες 
δακτυλογράφησης, 
επεξεργασίας κειμένων 
με τη βοήθεια Η/Υ  

Υπηρεσίες 
Συνεδριάσεων 
Επιτροπής 
Διαβούλευσης 
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159 

      
 

954,00 

Φ.Π.Α. 24%         228,96 

ΣΥΝΟΛΟ (Α)  6 159   1.182,96 

Υπηρεσίες 
δακτυλογράφησης, 
επεξεργασίας κειμένων 
με τη βοήθεια Η/Υ 

Υπηρεσίες 
Συνεδριάσεων 
Δημοτικού 
Συμβουλίου 

 
 

45 

 
 

300 

 
 

13.500,00 

Φ.Π.Α. 24%        3.240,00 

ΣΥΝΟΛΟ (Β)     16.740,00  

ΓΕΝΙΚΟ ΣΥΝΟΛΟ (Α+Β)  51  17.922,96 

 
 
 



3 

 

Τον ανάδοχο βαρύνουν οι υπέρ τρίτων κρατήσεις, ως και κάθε άλλη επιβάρυνση, σύμφωνα με την κείμενη 
νομοθεσία, μη συμπεριλαμβανομένου του Φ.Π.Α. 

 
 
 

                  ΕΛΕΧΘΗΚΕ                                                                                                  ΘΕΩΡΗΘΗΚΕ 
Η ΑΝΑΠΛΗΡΩΤΡΙΑ ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΗ                                                   Η ΑΝΑΠΛΗΡΩΤΡΙΑ ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΗ 
       ΤΜΗΜΑΤΟΣ ΥΠΟΣΤΗΡΙΞΗΣ                                                      ΔΙΕΥΘΥΝΣΗΣ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 
           ΠΟΛΙΤΙΚΩΝ ΟΡΓΑΝΩΝ 
 
 
      ΣΩΤΗΡΙΑ ΑΦΕΝΤΟΥΛΙΔΟΥ                                                                            ΑΙΚΑΤΕΡΙΝΗ ΚΟΤΙΝΑ 
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ΣΥΓΧΡΑΦΗ ΥΠΟΧΡΕΩΣΕΩΝ  

«Ανάθεση υπηρεσιών για την απομαγνητοφώνηση, άμεση ψηφιακή αποθήκευση, και ψηφιακή αρχειοθέτηση 
των πρακτικών του Δημοτικού Συμβουλίου και Επιτροπής Διαβούλευσης του Δήμου Κεντρικής Κέρκυρας και 
Διαποντίων Νήσων»   
 

Άρθρο 1ο. Αντικείμενο της σύμβασης 
 
Η παρούσα  αφορά τις υπηρεσίας επεξεργασίας των πρακτικών των Συνεδριάσεων του 
Δημοτικού Συμβουλίου και της Επιτροπής Διαβούλευσης του Δήμου Κεντρικής 
Κέρκυρας και Διαποντίων Νήσων και συγκεκριμένα τη διαδικτυακή μεταφορά αρχείων 
mp3, ηλεκτρονική διαχείριση, αποηχογράφηση, αρχική επεξεργασία, μορφοποίηση, 
σελιδοποίηση, φιλολογική επιμέλεια, έντυπη και ηλεκτρονική έκδοση για την κάλυψη 
πενήντα μια (51) συνεδριάσεων. του Δήμου Κεντρικής Κέρκυρας & Διαποντίων Νήσων. 

Άρθρο 2ο. Ισχύουσες διατάξεις 

 

Η ανάθεση της δαπάνης θα γίνει σύμφωνα με τις διατάξεις: 

1. Tου Ν.4605 / 2019 (Φ.Ε.Κ. 52/τ.Α΄/01-04-2019) «Εναρμόνιση της Ελληνικής Νομοθεσίας 
με την Οδηγία (ΕΕ) 2016/943 του Ευρωπαϊκού Κοινοβουλίου και του Συμβουλίου της 8ης 
Ιουνίου 2016 σχετικά με την προστασία της τεχνογνωσίας και των επιχειρηματικών 
πληροφοριών που δεν έχουν αποκαλυφθεί (εμπορικό απόρρητο) από την παράνομη 
απόκτηση, χρήση και αποκάλυψή τους (EEL 157 της 15.6.2016) –Μέτρα για την 
επιτάχυνση του έργου του Υπουργείου Οικονομίας και Ανάπτυξης και άλλες διατάξεις» 

2. Του Ν.3463/2006  ΦΕΚ 114 Α’/8-6-2006 «Κύρωση του Κώδικα Δήμων και Κοινοτήτων» 

3. Του Ν.3852/ΦΕΚ 87 Α’/7-6-2010 «Νέα αρχιτεκτονική της αυτοδιοίκησης και της 

αποκεντρωμένης διοίκησης –  Πρόγραμμα Καλλικράτης» 

4. Του N.3861/ΦΕΚ 112 Α’/13-7-2010 «Ενίσχυση της διαφάνειας με την υποχρεωτική 
ανάρτηση νόμων και πράξεων των κυβερνητικών, διοικητικών και αυτοδιοικητικών 
οργάνων στο διαδίκτυο «Πρόγραμμα   Διαύγεια» και άλλες διατάξεις» 

5. Της με αριθμό 1450/550/10-2-1982 Υπουργικής Απόφασης 

6. Του  Ν.4071/12 (ΦΕΚ 85/11.04.2012 τεύχος Α’): Ρυθμίσεις για την τοπική ανάπτυξη, την 
αυτοδιοίκηση και την αποκεντρωμένη διοίκηση Ενσωμάτωση Οδηγίας 2009/50/ΕΚ. 

7. Του Ν.4013/2011 (ΦΕΚ 204 Α/15-9-2011) «Σύσταση ενιαίας Ανεξάρτητης Αρχής 
Δημοσίων Συμβάσεων και Κεντρικού Ηλεκτρονικού Μητρώου Δημοσίων Συμβάσεων»  

8. Του Ν.4152/13, ΦΕΚ-107 Α/9-5-13  Άρθρο 1 παρ. Ζ – ΙΣΧΥΣ ΑΠΟ 16-3-2013 
«Προσαρμογή της Ελληνικής Νομοθεσίας στην Οδηγία 2011/7 της 16ης Φεβρουαρίου 
2011 για την καταπολέμηση των καθυστερήσεων  πληρωμών στις εμπορικές 
συναλλαγές» 

9.  Του Άρθρου  4 της Πράξης Νομοθ. Περιεχομένου (ΦΕΚ 240/12.12.2012 τεύχος Α’) 
«Ρύθμιση ζητημάτων κατεπείγοντος χαρακτήρα του υπουργείου Εσωτερικών- 
Προμήθειες ΟΤΑ α' και β' βαθμού».   

10.    Του Ν.4257/14 (ΦΕΚ 93 Α/14-04-2014) «Επείγουσες ρυθμίσεις αρμοδιότητας 
Υπουργείου Εσωτερικών»,   άρθρα  63 & 66 

11.    Του Ν.4250/2014 (ΦΕΚ 74 /A’/26-3-2014) «Διοικητικές Απλουστεύσεις-Καταργήσεις, 
Συγχωνεύσεις Νομικών Προσώπων και Υπηρεσιών του Δημοσίου Τομέα- Τροποποίηση 
Διατάξεων του π. δ. 318/1992 (Α’ 161) και  λοιπές ρυθμίσεις» 
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12.   Του N.4254/2014 (ΦΕΚ 85 Α/07-04-2014) υποπαράγραφος ΣΤ.20 «Εφαρμογή 
ΕΣΗΔΗΣ» 

13.   Του Ν4412/16  (ΦΕΚ 147/08-08-2016 τεύχος Α)  Δημόσιες Συμβάσεις Έργων, 
Προμηθειών και Υπηρεσιών   (προσαρμογή στις Οδηγίες 2014/24/ΕΕ και 2014/25/ΕΕ). 

14.   Του Ν.4555/2018 (ΦΕΚ 133/19-7-2018) «ΚΛΕΙΣΘΕΝΗΣ Ι » 
15. Toυ  N. 4782/2021 

 

Άρθρο 3ο. Προϋπολογισμός & Χρηματοδότηση  
 

Η δαπάνη της παρούσας εργασίας ανέρχεται στο ποσό των 17.922,96 € 
συμπεριλαμβανομένου του αναλογούντος νόμιμου Φ.Π.Α. 24%, ήτοι: 14.454 + 3.468,96 = 
17.922,96 € για την κάλυψη πενήντα μία (51) συνεδριάσεων του Δημοτικού Συμβουλίου και 
της Επιτροπής Διαβούλευσης του Δήμου Κεντρικής Κέρκυρας και Διαποντίων Νήσων για 
χρονικό διάστημα δέκα οκτώ μηνών (18) μήνες.  
Η προβλεπόμενη δαπάνη έχει υπολογιστεί με βάση την τιμή ανά συνεδρίαση της τελευταίας 

σύμβασης διαχείρισης των πρακτικών των Συνεδριάσεων τόσο του Δημοτικού Συμβουλίου 

όσο και της Επιτροπής Διαβούλευσης και τη χρονική διάρκεια διεξαγωγής των, ήτοι: 159 

ευρώ χωρίς Φ.Π.Α. για έξι (6) προβλεπόμενες συνεδριάσεις της Επιτροπής Διαβούλευσης και 

300 ευρώ χωρίς Φ.Π.Α. για σαράντα πέντε (45) προβλεπόμενες συνεδριάσεις του Δημοτικού 

Συμβουλίου. Η διαφορά τιμής  μονάδας μεταξύ της Επιτροπής Διαβούλευσης και του 

Δημοτικού Συμβουλίου, προκύπτει καθότι ο προβλεπόμενος χρόνος διάρκειας διεξαγωγής 

κάθε συνεδρίασης της Επιτροπής Διαβούλευσης δεν υπερβαίνει τις δύο (2) ώρες ανά 

συνεδρίαση ενώ του Δημοτικού Συμβουλίου υπερβαίνει τις πέντε (5) ώρες  ανά συνεδρίαση 

και συνεπώς το παραγόμενο έργο των δύο συλλογικών οργάνων διαφέρει ποσοτικά, γεγονός 

που επηρεάζει σημαντικά τη διαμόρφωση τιμής.  

 
 Το ανωτέρω ποσό , έχει προβλεφθεί στον εγκεκριμένο προϋπολογισμό εσόδων – 

εξόδων οικονομικού έτους 2022, στον Κ.Α. 10.6117.013  με τίτλο «Ανάθεση υπηρεσιών για 
την ηχογράφηση, άμεση ψηφιακή αποθήκευση, απομαγνητοφώνηση και ψηφιακή 
αρχειοθέτηση των πρακτικών του Δημοτικού Συμβουλίου και της Επιτροπής Διαβούλευσης».  
Η χρηματοδότηση προέρχεται από ιδίους πόρους. 

 

Άρθρο 4ο. Διαδικασία Ανάθεσης 

Η ανάθεση θα διεξαχθεί με τη διαδικασία  της απευθείας ανάθεσης του άρθρου 118 του Ν. 

4412/2016  

 

Άρθρο 5ο. Κριτήρια Ανάθεσης 

Κριτήριο ανάθεσης είναι η πλέον συμφέρουσα από οικονομική άποψη προσφορά που 

προσδιορίζεται βάση  τιμής, για τις προσφορές που πληρούν τις τεχνικές προδιαγραφές της 

μελέτης 

 

Άρθρο 6ο. Δικαιολογητικά υποχρεωτικών λόγων αποκλεισμού & συμμετοχής 

 
Οι Προσφέροντες οφείλουν να καταθέσουν : 
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A: Επί ποινή αποκλεισμού  τα παρακάτω δικαιολογητικά: 
1 . Η υποβολή υπεύθυνης δήλωσης εκ μέρους του οικονομικού φορέα, σε περίπτωση φυσικού 

προσώπου, ή σε περίπτωση νομικού προσώπου την υποβολή αυτής εκ μέρους του νομίμου 

εκπροσώπου, όπως αυτός ορίζεται στο άρθρο 79Α., ως απόδειξη για τη μη συνδρομή των 

λόγων αποκλεισμού της παρ. 1 του άρθρου 73 

2. Φορολογική ενημερότητα για συμμετοχή σε διαγωνισμό  του Δημοσίου 

3. Ασφαλιστική ενημερότητα για συμμετοχή σε διαγωνισμό  του Δημοσίου 

 

Β. Επίσης πρέπει να καταθέσουν ως κριτήρια επιλογής  τα παρακάτω δικαιολογητικά: 

1. Πιστοποιητικό του οικείου επιμελητηρίου του τόπου όπου ασκούν το επάγγελμά τους ή 
άλλης αρμόδιας αρχής, σύμφωνα με τα ισχύοντα στη χώρα εγκατάστασής τους, με το 
οποίο θα βεβαιώνεται  η εγγραφή τους σε αυτό ή στα Μητρώα του ΓΕΜΗ (Γενικό Εμπορικό 
Μητρώο.). 

2. Συμπληρωμένο και υπογεγραμμένο έντυπο οικονομικής προσφοράς, το οποίο 
εσωκλείεται σε ξεχωριστό φάκελο, εντός του ενιαίου. 

 
 

Άρθρο 7ο. Δικαίωμα συμμετοχής 
 
1.Υποψήφιοι ή προσφέροντες και, σε περίπτωση ενώσεων, τα μέλη αυτών μπορούν να είναι 
φυσικά ή νομικά πρόσωπα εγκατεστημένα σε:  
 
α) σε κράτος-μέλος της Ένωσης,  
 
β) σε κράτος-μέλος του Ευρωπαϊκού Οικονομικού Χώρου (Ε.Ο.Χ.), 
 
γ) σε τρίτες χώρες που έχουν υπογράψει και κυρώσει τη ΣΔΣ, στο βαθμό που η υπό ανάθεση 
δημόσια σύμβαση καλύπτεται από τα Παραρτήματα 1, 2, 4 και 5 και τις γενικές σημειώσεις του 
σχετικού με την Ένωση Προσαρτήματος I της ως άνω Συμφωνίας, καθώς και  
 
δ) σε τρίτες χώρες που δεν εμπίπτουν στην περίπτωση γ' της παρούσας παραγράφου και έχουν 
συνάψει διμερείς ή πολυμερείς συμφωνίες με την Ένωση σε θέματα διαδικασιών ανάθεσης 
Δημοσίων συμβάσεων. 
 
2.Στο βαθμό που καλύπτονται από τα Παραρτήματα 1, 2, 4 και 5 και τις γενικές σημειώσεις του 
σχετικού με την Ένωση Προσαρτήματος I της ΣΔΣ, καθώς και τις λοιπές διεθνείς συμφωνίες 
από τις οποίες δεσμεύεται η Ένωση, οι αναθέτουσες αρχές επιφυλάσσουν για τα έργα, τα 
αγαθά, τις υπηρεσίες και τους οικονομικούς φορείς των χωρών που έχουν υπογράψει τις εν 
λόγω συμφωνίες μεταχείριση εξίσου ευνοϊκή με αυτήν που επιφυλάσσουν για τα έργα, τα αγαθά, 
τις υπηρεσίες και τους οικονομικούς φορείς της Ένωσης. 

Άρθρο 8ο. Διάρκεια σύμβασης παροχής υπηρεσιών 

 
Η  διάρκεια  της  σύμβασης ορίζεται από την την κοινοποίηση της απόφασης ανάθεσης και 

για όλες τις προβλεπόμενες στη μελέτη πενήντα μια (51) Συνεδριάσεις, για χρονικό διάστημα 
δέκα οκτώ (18) μήνες.  

Σε περίπτωση που, με τη λήξη του χρονικού διαστήματος που προβλέπεται στη σύμβαση,  

πραγματοποιηθούν λιγότερες από τις Συνεδριάσεις που αναφέρονται στην σύμβαση, δύναται ο 

συμβατικός χρόνος μπορεί να παρατείνεται,  πριν από τη λήξη του αρχικού συμβατικού χρόνου 
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παράδοσης, με τους ίδιους όρους και τις ίδιες τιμές υπό τις  προϋποθέσεις του άρθρου 206 του 

ν. 4412/2016, όπως τροποποιήθηκε από τον Ν. 4782/2021 (ΦΕΚ 36/Α/9.3.2021) .  
 
 
 

Άρθρο 9ο. Ποινικές Ρήτρες 

1.Αν οι υπηρεσίες παρασχεθούν από υπαιτιότητα του αναδόχου μετά τη λήξη της διάρκειας της 

σύμβασης, και μέχρι λήξης του χρόνου της παράτασης που χορηγήθηκε είναι δυνατόν να 

επιβάλλονται εις βάρος του ποινικές ρήτρες, με αιτιολογημένη απόφαση της αναθέτουσας 

αρχής. 

«Ποινικές ρήτρες δύναται να επιβάλλονται και για πλημμελή εκτέλεση των όρων της 

σύμβασης.».  

2.Οι ποινικές ρήτρες υπολογίζονται ως εξής: 

α) για καθυστέρηση που περιορίζεται σε χρονικό διάστημα που δεν υπερβαίνει το 50% της 

προβλεπόμενης συνολικής διάρκειας της σύμβασης ή σε περίπτωση τμηματικών/ενδιαμέσων 

προθεσμιών της αντίστοιχης προθεσμίας, επιβάλλεται ποινική ρήτρα 2,5% επί της συμβατικής 

αξίας χωρίς ΦΠΑ των υπηρεσιών που παρασχέθηκαν εκπρόθεσμα, 

β) για καθυστέρηση που υπερβαίνει το 50% επιβάλλεται ποινική ρήτρα 5% χωρίς ΦΠΑ επί της 

συμβατικής αξίας των υπηρεσιών που παρασχέθηκαν εκπρόθεσμα, 

γ) οι ποινικές ρήτρες για υπέρβαση των τμηματικών προθεσμιών είναι ανεξάρτητες από τις 

επιβαλλόμενες για υπέρβαση της συνολικής διάρκειας της σύμβασης και δύνανται να 

ανακαλούνται με αιτιολογημένη απόφαση της αναθέτουσας αρχής, αν οι υπηρεσίες που 

αφορούν στις ως άνω τμηματικές προθεσμίες παρασχεθούν μέσα στη συνολική της διάρκεια και 

τις εγκεκριμένες παρατάσεις αυτής και με την προϋπόθεση ότι το σύνολο της σύμβασης έχει 

εκτελεστεί πλήρως. 

δ) τυχόν άλλες ποινικές ρήτρες που επιβάλλονται για πλημμελή εκτέλεση των συμβατικών 

υποχρεώσεων, εφόσον προβλέπονται στα συμβατικά τεύχη. Το σύνολο των ποινικών ρητρών 

αυτής της περίπτωσης δεν μπορεί να υπερβαίνει το δέκα τοις εκατό (10%) της αξίας της 

σύμβασης, εκτός αν αιτιολογημένα η αναθέτουσα αρχή αποφασίσει άλλως. [2] 

3.Το ποσό των ποινικών ρητρών αφαιρείται/συμψηφίζεται από/με την αμοιβή του αναδόχου. 

4.Η επιβολή ποινικών ρητρών δεν στερεί από την αναθέτουσα αρχή το δικαίωμα να κηρύξει τον 

ανάδοχο έκπτωτο. 
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Άρθρο 10ο. Παραλαβή αντικειμένου της σύμβασης  
 
Ο ανάδοχος είναι υποχρεωμένος να παραδίδει την εργασία του ως εξής : 
Αποστολή (με ηλεκτρονικό ταχυδρομείο) του ηλεκτρονικού αρχείου των 
απομαγνητοφωνημένων, επεξεργασμένων και φιλολογικά επιμελημένων πρακτικών στις 
ηλεκτρονικές διευθύνσεις του Γραφείου Δημοτικού Συμβουλίου/Επιτροπής Διαβούλευσης, εντός 
δέκα (10) εργάσιμων ημερών από τη λήξη της Συνεδρίασης. 
Αποστολή σε έντυπη μορφή (ως περιγράφεται ανωτέρω) των πρακτικών των συνεδριάσεων του 
Δ.Σ./Επιτροπής Διαβούλευσης, ως εξής: 
Βιβλιοδετημένα τεύχη: τρία (3) για το Δημοτικό Συμβούλιου και ένα (1) για την Επιτροπή 
Διαβούλευσης. 
Χρόνος παράδοσης : το αργότερο εντός δύο (2) μηνών από την ημερομηνία που το Γραφείο του 
Δημοτικού Συμβουλίου/Γραμματεία Επιτροπής Διαβούλευσης απέστειλαν το ηχητικό αρχείο στον 
ανάδοχο.  
Σε περίπτωση που ζητηθεί από το Γραφείο Γραμματειακής Υποστήριξης του Δημοτικού 
Συμβουλίου/Επιτροπής Διαβούλευσης κατ' εξαίρεση απομαγνητοφώνηση ενός θέματος της 
Συνεδρίασης, ο ανάδοχος πρέπει να ανταποκρίνεται σε αυτό το αίτημα άμεσα. 

 
 

Η παραλαβή θα γίνει από τον Προϊστάμενο του Τμήματος Υποστήριξης πολιτικών 
οργάνων. Η παρακολούθηση, επίβλεψη και οριστική, ποσοτική και ποιοτική παραλαβή των 
υπηρεσιών του Αναδόχου γίνεται βάσει των άρθρων 216, 219, 220 του Ν.4412/2016.  
 

 

Άρθρο 11ο. Πληρωμή – φόροι τέλη – κρατήσεις 
 

Η πληρωμή του αναδόχου  θα γίνεται από το Ταμείο του Δήμου Κεντρικής Κέρκυρας και  
Διαποντίων Νήσων, με την εξόφληση του 100% της συμβατικής αξίας, μετά την  
οριστική παραλαβή  των υπηρεσιών και την έκδοση των  βεβαιώσεων  παραλαβής και καλής 
εκτέλεσης. Ο παραπάνω τρόπος πληρωμής εφαρμόζεται και στις τμηματικές παραδόσεις.  

Ο ανάδοχος βαρύνεται με όλους τους νόμιμους φόρους, τέλη & κρατήσεις που ισχύουν κατά την 
ημέρα υπογραφής της σύμβασης . 

 

Άρθρο 12ο. Κήρυξη οικονομικού φορέα εκπτώτου 
Ο Ανάδοχος κηρύσσεται υποχρεωτικά έκπτωτος από τη σύμβαση και από κάθε δικαίωμα 

που απορρέει από αυτήν, με απόφαση της Αναθέτουσας Αρχής για τους λόγους που 
αναφέρονται και σύμφωνα με τα οριζόμενα στο άρθρο 203 του Ν.4412/2016. Στον Ανάδοχο που 
κηρύσσεται έκπτωτος από την παρούσα σύμβαση, επιβάλλονται, με απόφαση της Αναθέτουσας 
Αρχής και κατόπιν τήρησης της σχετικής διαδικασίας και οι κυρώσεις/αποκλεισμός που 
προβλέπονται στο ως άνω άρθρο 203 του Ν.4412/2016. 
 

Αν λήξει η συνολική διάρκεια της σύμβασης, χωρίς να υποβληθεί εγκαίρως αίτημα 
παράτασης ή, αν λήξει η παραταθείσα, κατά τα ανωτέρω, διάρκεια, χωρίς να υποβληθούν στην 
αναθέτουσα αρχή τα παραδοτέα της σύμβασης, ο ανάδοχος κηρύσσεται έκπτωτος.  Αν οι 
υπηρεσίες παρασχεθούν από υπαιτιότητα του αναδόχου μετά τη λήξη της διάρκειας της 
σύμβασης, και μέχρι λήξης του χρόνου της παράτασης που χορηγήθηκε επιβάλλονται εις βάρος 
του ποινικές ρήτρες, σύμφωνα με το άρθρο 218 του ν. 4412/2016 . 
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Άρθρο 13ο. Υποχρεώσεις αναδόχου κατά την εκτέλεση της σύμβασης 
 

Ο Ανάδοχος οφείλει να είναι συνεπής στις υποχρεώσεις του (υπηρεσίες) προς την 
Αναθέτουσα Αρχή, όπως περιγράφονται στην αντίστοιχη μελέτη.  
 
Σύμφωνα με το    (N.4412/2016 άρθρο 18  : 
 
1.Κατά την εκτέλεση των δημόσιων συμβάσεων, οι οικονομικοί φορείς τηρούν τις υποχρεώσεις 
τους που απορρέουν από τις διατάξεις της περιβαλλοντικής, κοινωνικοασφαλιστικής και 
εργατικής νομοθεσίας, που έχουν θεσπισθεί με το δίκαιο της Ένωσης, το εθνικό δίκαιο, 
συλλογικές συμβάσεις ή διεθνείς διατάξεις περιβαλλοντικού, κοινωνικού και εργατικού δικαίου, οι 
οποίες απαριθμούνται στο Παράρτημα X του Προσαρτήματος Α'. Η τήρηση των εν λόγω 
υποχρεώσεων ελέγχεται και βεβαιώνεται από τα όργανα που επιβλέπουν την εκτέλεση των 
Δημοσίων συμβάσεων και τις αρμόδιες δημόσιες αρχές και υπηρεσίες που ενεργούν εντός των 
ορίων της ευθύνης και της αρμοδιότητάς τους. 
 
2.Οι ανάδοχοι Δημοσίων συμβάσεων εντάσσονται κατά προτεραιότητα στα προγράμματα 
επιθεωρήσεων και ελέγχων του Σώματος Επιθεώρησης Εργασίας (Σ.ΕΠ.Ε.), σύμφωνα με το 
π.δ. 113/2014 (Α' 180) και του Σώματος Επιθεώρησης Περιβάλλοντος, Δόμησης, Ενέργειας και 
Μεταλλείων, σύμφωνα με το π.δ. 100/2014 (Α' 167), εφόσον πληρούν τα ειδικότερα κριτήρια 
που ορίζονται στις διατάξεις που διέπουν τη λειτουργία των υπηρεσιών αυτών. 
 
3.Η υποχρέωση της παραγράφου 2:(α) επισημαίνεται στα έγγραφα της σύμβασης, σύμφωνα με 
το άρθρο 53 και (β) αποτελεί ειδικό όρο της σύμβασης , σύμφωνα με το άρθρο 130. 
 
4. Η αθέτηση της υποχρέωσης της παραγράφου 2 συνιστά σοβαρό επαγγελματικό παράπτωμα 
του οικονομικού φορέα κατά την έννοια της περίπτωσης θ' της παραγράφου 4 του άρθρου 73, 
κατά τα ειδικότερα οριζόμενα στις κείμενες διατάξεις. Ειδικά, κατά τη διαδικασία σύναψης 
δημόσιας σύμβασης παροχής υπηρεσιών καθαρισμού ή/και φύλαξης, ως σοβαρό 
επαγγελματικό παράπτωμα νοούνται ιδίως τα προβλεπόμενα στο δεύτερο εδάφιο της 
περίπτωσης γ' της παρ. 2 του άρθρου 68 του ν. 3863/2010 (Α' 115). 
 
 

Αρθρο 14ο Εφαρμοστέο Δίκαιο 
 

Η  Σύμβαση διέπεται από το Ελληνικό Δίκαιο. 
Σε περίπτωση διαφορών που ενδεχομένως προκύψουν σχετικά με την ερμηνεία ή την 

εκτέλεση ή την εφαρμογή της Σύμβασης ή εξ' αφορμής της, η Αναθέτουσα Αρχή και ο Ανάδοχος 
καταβάλλουν κάθε προσπάθεια για τη φιλική επίλυσή τους, σύμφωνα με τους κανόνες της καλής 
πίστης και των χρηστών συναλλακτικών ηθών.   

Για κάθε διαφορά που δεν είναι δυνατό να επιλυθεί σύμφωνα με τα παραπάνω οριζόμενα, 
αρμόδια θα είναι τα δικαστήρια που εδρεύουν στην Κέρκυρα. 
 

 
 

Ο ΣΥΝΤΑΞΑΣ  & ΕΓΚΡΙΝΕΤΑΙ ΘΕΩΡΕΙΤΑΙ 

ΕΛΕΧΘΗΚΕ                                                                                                  ΘΕΩΡΗΘΗΚΕ 
Η ΑΝΑΠΛΗΡΩΤΡΙΑ ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΗ                                                   Η ΑΝΑΠΛΗΡΩΤΡΙΑ ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΗ 
       ΤΜΗΜΑΤΟΣ ΥΠΟΣΤΗΡΙΞΗΣ                                                      ΔΙΕΥΘΥΝΣΗΣ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 
           ΠΟΛΙΤΙΚΩΝ ΟΡΓΑΝΩΝ 
 
 
      ΣΩΤΗΡΙΑ ΑΦΕΝΤΟΥΛΙΔΟΥ                                                                            ΑΙΚΑΤΕΡΙΝΗ ΚΟΤΙΝΑ 
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ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗ ΠΡΟΣΦΟΡΑ 

 
 

ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ CPV MON. 
ΜΕΤΡΗΣΗΣ  

ΠΟΣΟΤ
ΗΤΑ 

ΕΝΔΕΙΚΤΙΚΗ 
ΤΙΜΗ/ΑΝΑ 
ΣΥΝΕΔΡΙΑΣΗ 
ΑΝΕΥ Φ.Π.Α. 

ΤΙΜΗ 
ΠΡΟΣΦΕΡ
ΟΝΤΑ 

ΣΥΝΟΛΟ 

Υπηρεσίες 
δακτυλογράφησης, 
επεξεργασίας 
κειμένων με τη 
βοήθεια Η/Υ  

Υπηρεσίες 
Συνεδριάσεων 
Επιτροπής 
Διαβούλευσης 

 
 

6 

 
 

159 

  

Φ.Π.Α. 24%      

ΣΥΝΟΛΟ (Α)  6 159   

Υπηρεσίες 
δακτυλογράφησης, 
επεξεργασίας 
κειμένων με τη 
βοήθεια Η/Υ 

Υπηρεσίες 
Συνεδριάσεων 
Δημοτικού 
Συμβουλίου 

 
 

45 

 
 

300 

  

Φ.Π.Α. 24%        

ΣΥΝΟΛΟ (Β)       

ΓΕΝΙΚΟ ΣΥΝΟΛΟ 
(Α+Β) 

 51    

 

 

 

 Ο ΠΡΟΣΦΕΡΩΝ  

 


